Ort, Datum (Absender)

Name (Absender)  

Straße (Absender)

PLZ Ort (Absender)

Name der Schule

Frau (Herr)  (Name des Klassenlehrers)

Straße (Empfänger)

PLZ Ort (Empfänger)

Entschuldigung für meinen Sohn (Name des Kindes)

Sehr geehrte /r Frau/Herr (Name des Klassenlehrers),

mein Sohn (Name des Kindes) konnte am (Datum) nicht am Unterricht teilnehmen.
(Begründung)

Ich bitte Sie, sein Fehlen zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

Unterschrift (Absender)
